AKADEM I PED IA Zafer Hoca Dil Akademisi

Akademik Kariyer Ansiklopedisi - zaferhoca.com.tr

Akademik Maas & Ozliik Haklari m Akademisyen

Kongre Katilimi icin Yolluk ve Harcirah Nasil
Alinir?

Devlet Universitesindeki 6gretim elemani kongreye yolluklu gérevlendirmeyle giderse yol
gideri, gundelik ve belgelenen konaklama icin harcirah alabilir. Bu madde onay
makamlarini, harcirahin kalemlerini, hesap kurallarini ve basvuru adimlarini anlatir.

Zafer Hoca - Yayin: 08.11.2026 - 7 dk okuma

Kisaca: Devlet Universitesinde kongre masrafinin kurumca karsilanmasi icin yolluklu
gorevlendirme gerekir. 2547 sayili Kanun'un 39. maddesine gore yolluk verilecekse ya da masraf
Universite butcesinden veya déner sermayeden dédenecekse ilgili ydnetim kurulu karari ve rektér
onay! aranir. Odenecek gecici gérev yollugu, devlet memurlariyla ayni esaslarla 6245 sayili
Harcirah Kanunu'na goére hesaplanir: yol gideri, giindelik ve belgelendirilen konaklama gideri.

Bu madde paranin kurumdan nasil alinacagina odaklanir: hangi onay gerekir, harcirah hangi
kalemlerden olusur, nasil hesaplanir ve dénUste ne yapilir? Konferans secimi, bitce plani ve dis
fon kaynaklari gibi planlama konulari icin uluslararasi konferansa katilim maddesine bakin.

Kongre icin yolluk ve harcirah nedir?

GuUnluk dilde "yolluk" ve "harcirah" cogu zaman ayni anlamda kullanilir. 6245 sayili Harcirah
Kanunu'nda harcirah; yol masrafi, gtindelik, aile masrafi ve yer degistirme masrafindan birini,
birkacini ya da tamamini ifade eder. Kongreye gidis bir gecici gorev oldugu icin burada s6z
konusu olan, Kanun'un 14. maddesindeki gecici gérev harcirahidir: yol masrafi ile gindelik.

Akademisyenler acisindan cerceveyi 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu'nun 39. maddesi cgizer.
Madde, 6gretim elemanlarinin yurt icinde ve disinda kongre, konferans, seminer ve benzeri
bilimsel toplantilara katilmasini diizenler. Gegici gérev yollugu verilerek génderilenlere 6denecek
yolluk, emsali devlet memuruna verilen yollukla ayni olmak UGzere genel hikimlere gore
belirlenir.

Kalici olarak baska bir Gniversiteye atandiginizda 6denen tasinma gideri ise ayri bir konudur;
onun icin akademisyen slrekli gérev yollugu maddesine bakin.

Yolluklu ve yolluksuz gorevlendirme farki nedir?

Kongreye gitmek icin her durumda gdrevlendirme alirsiniz; fark, kurumun masraf ddeyip
0demeyecegdindedir. 39. maddenin birinci fikrasi onay makamini stireye ve masrafa gore ayirir:

Durum izin veren

Yolluk almadan, bir haftaya kadar Dekan, enstitl ya da yUksekokul
mudard

Yolluk almadan, on bes gline kadar Rektor

On bes gunU asan goérevlendirme ilgili ydnetim kurulu karari ve rektér
onayl
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Durum izin veren

Yolluk verilmesini gerektiren gérevlendirme ilgili ydnetim kurulu karari ve rektér
onayl

Masrafin Universite butcesinden ya da doner sermayeden ilgili yénetim kurulu karari ve rektdr

ddenmesi onayl

Kisacasli "yolluksuz" gérevlendirme size izin verir ama para 6édemez. Kurumdan herhangi bir
6deme bekliyorsaniz dilekcenizde bunu acikca yazmali ve yénetim kurulu kararini beklemelisiniz.

39. madde ayrica 6demenin hangi bitceden yapilacagini soyler: yluksekdgretim kurumu hesabina
gonderilenlerin gecici gorev yollugu kurum bitcesinden, Universite disindaki bir kurum hesabina
gonderilenlerinki ise o kurumun butcesinden 6denir. Davet eden kurum masraflari Gstleniyorsa
bunu belgeleyin.

Gorevlendirme karari cikmadan yola cikmak, hem harcirah alamama hem de derslerinize
gelmemis sayilma riski tasir. Fakulte yonetim kurullarinin toplanti gtnleri sinirlidir; dilekcenizi
kabul yazisini aldiginiz gtin hazirlayin.

Harcirah hangi kalemlerden olusur ve nasil hesaplanir?

Yol masrafi

Harcirah, Kanun'da aksine hikim yoksa gidip gelmeye en uygun ve kullaniimasi mutat olan yol
ve tasit Uzerinden verilir (md. 6). Yurt iginde tarifeli tasitla yapilan yolculukta yol masrafi,
Kanun'a ekli cetvelde unvan ve ayliga gore belirlenen mevkiin bilet parasidir (md. 27). Mutat
yolun ya da tasitin disina cikmak isin geregdi olarak zorunluysa, bu masrafin kabull yetkili amirin
onceden verilmis yazili emrine baghdir.

Yurt disi gecici goérev yolculuklarinda tren, vapur ya da ucak bilet bedeli yol masrafi olarak
O0denir; istasyon, liman ya da terminal ile kalinan yer arasindaki tasit tcreti de buna eklenir (md.
29).

Gundelik

Yurt ici gindeliklerin tutari her yil bitce kanunlariyla belirlenir (md. 33). Yurt disi glndelikleri ise
gidilecek Ulkeye, aylk tutarina ve gorevin niteligine gére her mali yil icin Cumhurbaskaninca
belirlenir (md. 34). Bu yuzden bu maddede tutar vermiyoruz; gecerli rakami o yilin bitce
kanunundan ve kurumunuzun strateji ya da mali isler biriminden 6grenin.

Memuriyet mahalli disina gecici gérevle génderilenlerin glndeligi, yolda ve goérev yerinde
gecirilen yemek zamanlarina gére édenir (md. 39):

Memuriyet mahalli disinda gegirilen siire Odenen giindelik
Ogle (13.00) ya da aksam (19.00) yemek zamanlarindan biri Glndeligin 1/3'U

iki yemek zamani Gundeligin 2/3'U
Yemek zamanlari ve gece Tam gundelik
Gorev memuriyet mahalli icinde GUlndelik verilmez
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Konaklama

Yurt icinde glndelik 6denenlerden yatacak yer icin 6dedigi Ucreti belgelendirenlere, belge
bedelini asmamak Uzere gindeligin tamamina kadar olan kisim ayrica 6denir (md. 33/d). Yani
otel faturasi gindelikten ayri bir kalemdir ama gece basina en fazla bir gtindelik kadar karsilanir.

Varsayimsal ornek: Gindeliginizin 1.000 TL oldugunu varsayalim (gergek tutar her yil bitce
kanunuyla belirlenir). Gecelik otel faturaniz 1.400 TL ise konaklama icin ayrica en fazla 1.000 TL
O0denir; fatura 700 TL ise 700 TL 6denir. Bu 6deme, o gun icin hak ettiginiz gindelige eklenir.

Fatura adiniza ve tarihleri gorev tarihleriyle uyumlu olsun. Kongre otelinin paket fiyatinda kayit
Ucreti, yemek ya da gezi gibi kalemler varsa bunlarin ayri gosterilmesini isteyin; aksi halde
konaklama bedelini belgelemek zorlasir.

Kayit ucreti nereden karsilanir?

Harcirah Kanunu yol, gindelik ve konaklamayi duzenler; kongre kayit tcreti bu kalemlerden biri
degildir. 39. madde, arastirma ve incelemenin gerektirdigi masraflarin Gniversite bltcesinden ya
da doéner sermayeden 6denmesini de yonetim kurulu kararina baglar. Kayit tcretinin karsilanip
karsilanmayacagi, hangi kalemden ve hangi Ust sinirla 6denecedi ise Universitenin bitce
imkanina ve kendi yonergesine gore degisir.

Kayit Ucreti icin basvurulabilecek baslica kaynaklar sunlardir:

* Bilimsel arastirma projeleri (BAP): YUrattiginuz ya da arastirmacisi oldugunuz projenin
bltcesinde seyahat ve katilim kalemi varsa. Ayrintilar icin BAP nedir, nasil basvurulur
maddesine bakin.

« Universitenin kongre destegi: Bircok tniversite yillik bir ya da birkac¢ katilim icin destek
verir; kural ve sinirlar kurumdan kuruma degisir.

 Dis destekler: TUBITAK'In bilimsel etkinliklere katilim destekleri ya da kongrenin kendi
seyahat burslari. Guncel kosullari ilgili kurumun cagri metninden okuyun.

Ayni gideri iki ayri kaynaktan almayin. Kayit Gcretini ya da ucak biletini bir projeden ddettiyseniz
kurumdan ayrica harcirah olarak istemeyin; yurt disi gérevlerde Kanun, 6zel anlasmalar
geregince yabanci devlet ya da uluslararasi kuruluslarca yapilan édemelerin gtindelikten
indirilecegini de soyler (md. 34).

Adim adim kongre yollugu nasil alinir?

1. Kabul yazisini ve programi edinin. Bildirinizin kabul edildigini gésteren yazi, kongre
programi, tarih ve yer bilgisi basvurunun temelidir. Hentz bildiri hazirliyorsaniz konferans
bildirisi nasil yazilir maddesine bakabilirsiniz.

2. Butcenizi cikarin. Yol, konaklama ve kayit Ucretini ayri ayri yazin; hangisini kurumdan,
hangisini projeden ya da dis destekten isteyeceginizi belirleyin.

3. Gorevlendirme dilekgesini verin. Bolim baskanligina; gérevin tarihlerini, yolluklu mu
yolluksuz mu oldugunu, talep ettiginiz kalemleri ve ders telafi planinizi yazin. Birimler
goérevlendirmede derslerin aksamayacaginin gosterilmesini ister; yerinize kimin girecegini ya
da telafi tarihini belirtin.

4. Yonetim kurulu kararini bekleyin. Yolluk talep ediyorsaniz ilgili yénetim kurulu karari ve
rektoér onayil olmadan gorevlendirme tamamlanmis sayllmaz. Kararin bir érnegini alin.

5. Yolculuk ve konaklamayi belgeleyin. Biletleri, binis kartlarini, adiniza dizenlenmis
konaklama faturasini ve kayit Ucreti makbuzunu saklayin.
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6. Donuste 6deme belgelerini teslim edin. Kurumunuzun istedigi harcirah bildirimini, katilim
belgesini ve faturalari siresinde mali isler ya da tahakkuk birimine verin.

7. Raporu unutmayin. Bazi birimler kongre donusu kisa bir faaliyet raporu ister; istenmese bile
katilim belgesini akademik dosyanizda saklayin.

Yurt disindaki kongreler icin nelere dikkat etmeli?

Onay kurallari yurt ici ve yurt disi icin aynidir: yolluk istiyorsaniz yonetim kurulu karari ve rektor
onayi gerekir. Degisen, gindeligin Glkeye gore farkli olmasi ve yol masrafinin bilet bedeli
Uzerinden hesaplanmasidir. Uzun sureli yurt disi gérevlendirme, arastirma izni ve yurt disinda

maasin nasil 6dendigi gibi konular icin akademisyen yurt disi gérevlendirme haklari maddesine
bakin.

Yurt disi basvurularinda yénetim kurulu takvimi, vize ve bilet fiyatlan birlikte disuntlmelidir.
Biletinizi gorevlendirme kararindan 6nce almak zorunda kalirsaniz, kararin cikmamasi halinde
masrafin size kalabilecegini hesaba katin. Kongrenin guvenilirliginden emin degilseniz
basvurmadan 6nce predatoér konferans nasil tespit edilir maddesindeki kontrol listesine g6z atin.

Kongre harcirahinda sik yapilan hatalar
* Yolluksuz goreviendirmeyle gidip sonra 6deme istemek: Kurum édemesi yénetim kurulu
kararina bagldir; dilekcede yolluk talep etmediyseniz sonradan isteyemeyebilirsiniz.

* Faturasiz konaklama: Konaklama gideri yalniz belgelendirilirse 6denir. Kongrenin ortak
faturasi ya da baskasinin adina kesilmis belge sorun c¢ikarir.

* Mutat tasit disina onaysiz cikmak: Mutat olmayan yol ya da tasit masrafi ancak édnceden
verilmis yazili emirle kabul edilir.

* Gundeligi tam gun sanmak: Ayni giin donulen gorevlerde giundelik yemek zamanlarina gore
1/3 ya da 2/3 oraninda odenir.

* Kayit tcretini harcirah sanmak: Kayit Gicreti Harcirah Kanunu'nun kalemlerinden degildir;
kurumun ya da projenin ayrica karsilamasi gerekir.

* Ders telafisini yazmamak: Egitim-6gretimin aksamayacagi gosterilmeyen dilekceler
boélimde bekler.

Vakif Universitelerinde Harcirah Kanunu'nun bu kurallari dogrudan uygulanmaz; masraflarin nasil
karsilanacagi is s6zlesmenize ve kurumunuzun ydnergesine bagldir. Konferans bulma ve
basvuru takvimi icin akademik konferans nasil bulunur maddesine bakabilirsiniz.

Kaynaklar ve resmi baglantilar

* Mevzuat Bilgi Sistemi: 2547 sayih Yuksekogretim Kanunu (md. 39) ve 6245 sayili Harcirah
Kanunu'nun guncel metinleri

* Resmi Gazete: yurt ici glindeliklerini belirleyen yillik bitce kanunu

* Yuksekogretim Kurulu: gorevlendirmeye iliskin yonetmelik ve duyurular

« TUBITAK: bilimsel etkinliklere katilim destek programlari

Etiketler: #Basvuru #Maas

YDS/YOKDIL baraji akademik kariyerinizi engellemesin. Zafer Hoca kurslari:
zaferhoca.com.tr/magaza
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